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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Napsugar Ovoda és Bolcsdde Szervezeti és Miikodési Szabalyzata az intézmény miikodését
szabalyoz6 alapdokumentum.

Az intézményben az elmult évben bekdvetkezett személyi €s feladatellatasi valtozasok miatt
tobb alkalommal médositasra keriilt a dokumentum.

Jelen modositas indoka, hogy az intézmény létszama 1 {6 gydgypedagogus, 1 f6 gazdasagi
ligyintézo és 1 f6 informatikus statusszal boviil.

Az alkalmazotti létszamvaltozast, illetve az (ij munkakorok beépitését sziikséges az SZMSz-ben
is atvezetni, mely moddositdsokat Osszefoglaldan a hatdrozat mellékleteként csatolt tablazat
mutatja.

Kérem a képviselO-testiiletet az eldterjesztés megtargyaldsara és a hatarozati javaslat
elfogadasara.

Polgar, 2026. februar 12.

Toth Jozsef
polgarmester

Hatarozati javaslat
..../2026. (I1. 19.) hatarozat

Polgar  Viéros Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
megtargyalta a Napsugir Ovoda és Bolcsdde Szervezeti és
Miikodési Szabalyzatdnak modositasara vonatkozo javaslatot €s
az alabbi hatarozatot hozta:

1./ A képviselé-testillet a Napsugar Ovoda és Bolcsdde
Szervezeti ¢s Miukodeési Szabalyzatdnak modositasat a
hatarozat 1. sz. melléklete szerinti tartalommal elfogadja.

2./ A képvisel6-testiilet felkéri a jegyz6t, hogy a
modositasokkal kapcsolatos sziikséges intézkedést tegye
meg.

Hatarido: értelemszertien
Felelos: dr. Sivak Anita jegyz6
Bajnay-Szabd Monika féigazgato



a...../2026. (II. 19.) hatarozat 1. melléklete

Oldal
szam

Modositas zolddel jeldlve

A dokumentum teljes terjedelmében a ;;telephely-éveda
kijeléltkepviseléje” , telephelyvezetd™ -re cserélve

A dokumentum teljes terjedelmében az évedatitkar
LHintézményi titkar” -ra cserélve

Az SZMSZ hatalya kiterjed
e az féigazgatora
e azaltalanos foigazgatod - helyettesre
e aszakmai féigazgaté - helyettesre
e telephelyvezetdjére
e abdlcs6de szakmai vezetdjére
e kisgyermeknevelOkre
e ovodapedagdgusokra
gyogypedagdgusra
pedagogiai asszisztensekre
pedagdgiai munkat segité munkatarsakra
a nevelomunkat segitdkre
az 6vodaba és bolcsddébe jard gyerekek
kozosségére
o gyermekek sziileire, torvényes képviselodire

15

2.5. A koltségvetési szervnél alkalmazasban allo
személyek jogviszonya tablazatba bekeriilt a
gyogypedagogus, gazdasagi ligyintézo, informatikus
jogviszony

36

A tablazatba a munkako6rok oszlopba bekeriilt:
gyogypedagdgus., gazdasdgi ligyintézd., informatikus

36

»Alapveté munkaiigyi dokumentumok az
6vodaban”

cimi tablazatba bekeriilt: gyogypedagogus., gazdasagi
ligyintézd., informatikus

45

Az intézmény11 6vodai és 1
bolesddei csoportban 53 6
engedélyezett allomanyi dolgozo
biztositja a zavartalan miikodését.
A nevelémunkat 1 6 Foigazgato, 2
f6 Foigazgato-helyettes, 20 f6
ovodapedagogus, 11 f6 6voda
dajka, 2 f6 bdlcsodei csecsemd €s
kisgyermekneveld, 1 £6 bolcsddei
dajka és 3 f6 pedagogiai asszisztens
latja el. Egyéb munkakorben
foglalkoztatott féallastiak szama 11
6. Megvaltozott munkaképességii
foglalkoztatottak szama 2 6.

Az intézmény11 dvodai és 1 bolcsédei csoportjaban 58
f6 engedélyezett allomanyi dolgozo biztositja a
zavartalan miikodését. A neveldmunkat 1 f6 foigazgato,
2 6 foigazgatd-helyettes, 20 f6 6vodapedagogus, 1 16
gyogypedagogus, 11 f6 dvoda dajka, 2 f6 bolcsédei
csecsemo és kisgyermekneveld, 1 f6 bolcsddei dajka és
3 £6 pedagogiai asszisztens latja el. Egyéb
munkakorben foglalkoztatott féallasuak szama 13 £6

(1 f6 informatikus és 1 f6 gazdasagi ligyintézo
munkakorrel béviilt), megvaltozott munkaképességii
foglalkoztatottak szama 4 fo.

Az 6vodaban az alabbi munkakorokben dolgozok
alkalmazésa lehetséges:
o fbigazgato, féigazgatdhelyettes
e ovodapedagogusok, gyogypedagogus,
bolcsddei csecsemd €s kisgyermekneveld
e pedagdgiai asszisztens, intézményi titkar
gazdasagi ligyintéz0
e ovodai-bdlcsddei dajka
® karbantarto, élelmezés vezetd, informatikus,
szakacs, konyhai kisegitd

73

A pedagogusokkal/gyogypedagogussal szemben
tdmasztott elvarasok

77

4.1.6. Intézmeényi titkar/gazdasagi tigyintézo




84 4.1.8. A koznevelési dolgozok kozdssége cim
felsorolas végére bekeriilt a gazdasagi iigyinézo és az
informatikus feladatai

168 Az iratkezelés szervezeti szereploi és feladataik
Bekeriilt: gazdasagi ligyintézo, informatikus
gyogypedagogus munkatars

Szervezeti rend — szereplok és feladataik
Bekeriilt: gazdasagi tigyintézo, informatikus
gyogypedagdgus munkatars

170 Az tigyvitel és iratkezelés feliigyelete: tablazatba
bekertilt a gyogypedagdgus

171 Az iratkezelési feladatok megosztasa — 6vodai
szerepkorok szerint tablazatba bekeriilt a
gyogypedagdgus

231 6.sz melléklet-Altalanos munkakori leirasok
felsorolasba bekeriilt a ,,gyogypedagogus”™ és az
,informatikus”

276 Bekeriilt: kiegészitd munkakori leiras mentor
pedagogus

289 Bekeriilt: gyogypedagogus munkakori leirdsa

323 Bekeriilt: informatikus/rendszergazda munkakdri
leirdsa

450 Bekeriilt: 22 sz. fliggelék/1.szamt melléklet-Kotott

munkaiddben elvégzendd feleadatok




